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Forord

Anda sedan borjan av 1990-talet, nar det blev aktuellt att dversatta en stor miangd EG-
lagstiftning, har det funnits skriftliga anvisningar for oversattning av réttsakter. Det
formaliserade och stela sprak som vanligen anvands i rattsakter har emellertid visat sig vara
mindre lampligt for 6versattning av andra typer av texter, dar det ofta kravs ett ledigare sprak
for att budskapet ska ga fram. Att skriva klart och tydligt och fa bra flyt ar dock inte sa enkelt
som man skulle kunna tro, sérskilt inte nar det galler att redogdra for komplicerade fakta, och
det har blivit allt tydligare att det behdvs rad eller anvisningar dven for andra texttyper &n
rattsakter.

Att utarbeta rad for dversattning och granskning av olika texttyper sattes darfér upp som ett
mal i den svenska avdelningens verksamhetsplan 2008. De forsta raden, som behandlade
Oversattning och granskning av meddelanden, utkom i april 2009.

De har raden om 6versattning och granskning av texter som riktar sig till allmanheten har
utarbetats av kvalitetscirkeln under ledning av Maria Sandberg och féljande personer har
medverkat:

Ylva Engsner

Rickard Gimdal
Kristina Hedtjarn

Erika Jakobs-Meaudre
Magnus Olsson

Tarja Pajulampi

Johan Palenius-Mansson
Gun Soderlund Merila

Forsta upplagan — oktober 2009



Inledning

Kommissionen vander sig allt oftare direkt till allménheten med information av olika slag:
broschyrer, brev, tidningsartiklar och — inte minst — webbtexter. For att manniskor ska fa
fortroende for EU ar det naturligtvis viktigt att informationen &r korrekt och vederhaftig, men
det &r ocksa viktigt att den presenteras pa ett sadant satt att den ar latt att ta till sig. Det galler
att inte skapa onddig distans till l&saren.

Liksom vid all dversittning ar det viktigt att tinka pa vem som ska ldsa texten och varfor. Ar
syftet att informera? Vill forfattaren paverka lasaren? Vad ska lasaren tycka eller gora?

Som dversattare kan du forstas inte skriva om ett daligt original, men du har anda relativt stor
frihet att forbattra texten och anpassa den till mottagarens forutsattningar och behov.
Oversattningen behdver inte folja originalet ord for ord och du behéver inte heller folja
meningsindelningen. Det viktiga ar att budskapet gar fram. Fundera pa hur du skulle
formulera texten direkt pa svenska och forsok avvika sa lite som majligt fran normalt svenskt
uttryckssatt. Ett klart och tydligt sprak ger texten storre genomslagskraft och minskar
dessutom risken for missforstand.

| bilagorna till Att Gversatta EU-rattsakter — Anvisningar finns en rad allmansprakliga
rekommendationer som du kan ha nytta av &ven vid 6versattning av andra texttyper &n
rattsakter. | rddets ordlistor* far du ocks& manga bra tips p& hur du kan 6versatta ord och
fraser som ar vanliga i EU-texter.

! Se rubriken Ordlistor pa avdelningens webbplats.



Anvand direkt tilltal

Anvand om mojligt du-tilltal i stallet fér omskrivningar med man eller passiva satser. Pa sa
sétt gor du lasaren delaktig och texten blir mer personlig och lattillganglig. | franska kalltexter
tycks man ofta undvika direkt tilltal, kanske for att slippa ta stallning till om lasaren ska
tilltalas med vous eller tu, men det problemet har vi ju inte i svenskan.

Ni kan anvandas i texter som riktar sig till flera personer, till exempel ett brev till ett foretag
eller en organisation, men aven har gar det ofta bra med du. Det &r ju bara en person i taget
som laser texten. Ett annat alternativ ar att skriva ditt foretag eller nagot liknande. Kéann dig
for och valj det tilltal som passar bast i just din text. Skriv inte Du och Ni med stor bokstav.
Det skapar bara onodig distans till lasaren och versaler stor dessutom ordbilden sa att texten

blir svarare att lasa.

| stallet for ...

... kan du till exempel skriva

Polisanmélan maste bifogas nar man begar
ersattning fran forsakringsbolag.

Du maste bifoga polisanmélan nar du begar
ersattning fran forsakringsbolaget.

EU-reglerna omfattar numera tva ars garanti
pa alla produkter i hela EU.

Du far numera tva ars garanti pa alla
produkter du kdper inom EU.

Om man koper en ny bil maste man nar man
registrerar den i det land d&r man bor betala
moms enligt den momssats som tillampas
dar.

Om du koper en ny bil ska du betala moms
nar du registrerar bilen i det land dar du bor
enligt den momssats som tillampas dar.

Nedan foljer nagra forslag pa hur man kan
delta i det europeiska aret och dess
kampanjer:

Sa har kan du delta i kampanjerna under aret:

Lyft fram aktoren

Texter dar det tydligt framgar vem som gor vad ar lattare att forsta och trevligare att lasa an
texter med opersonliga konstruktioner. Forsok darfor lyfta fram aktoren i stallet for att
anvanda en passiv sats eller en omskrivning med man. Dessvérre framgar det inte alltid av
originalet vem aktoren &r och ibland gar en opersonlig konstruktion inte att undvika. En aktiv
sats med man kan da vara att foredra framfor en passiv. Man far dock inte syfta pa olika

personer i samma textavsnitt.

| texter till allménheten gar det ocksa bra att skriva vi i stallet for kommissionen, under
forutsattning att det klart framgar vem vi syftar pa.

| stallet for ...

... kan du till exempel skriva

Framsteg har skett i medlemslanderna

Medlemslénderna har gjort framsteg.

Produkternas enhetspris — per kilo eller per
liter — maste anges i snabbkdpen sa att det
blir enklare att jamfora priser.

Butikerna maste ange jamforpriset pa
produkterna.

En liknande utveckling i riktning mot
samforstand galler aven regleringsfragor.

Vi &r pa vag mot ett liknande samforstand i
regleringsfragor.




Fanga lasarens intresse

Lat rubrikerna spegla innehéllet

Rubrikerna ar ocksa viktiga och bor i storsta mojliga utstrackning spegla innehallet i texten.
Déremot behdver de inte noédvandigtvis vara fyndiga &ven om de &r det i originalet, utan
huvudsaken &r att lasaren snabbt forstar vad texten handlar om. Rubriker kan med fordel
formuleras som pastaenden, uppmaningar (det ar den metod vi anvant i de har raden) eller
fragor. De ska helst vara korta och karnfulla, men tank pa att flera ord ofta sager mer an ett
enda. En rubrik som Lat rubrikerna spegla innehallet ar darfor béttre an bara Rubriker.

| stallet for ... ... kan du till exempel skriva

Hur paverkas du av forslaget?

Syfte

Mobiltelefoner Billigare att anvanda mobilen utomlands
Vad kostar dina samtal?

Ring billigare fran utlandet

Tidsplan Vad héander nu?

EU framjar flersprakighet
Hur star det till med sprakkunskaperna?
Sprak lonar sig

Flersprakighet

Pa webben ar rubrikerna extra viktiga. Det ar ytterst ovanligt att vi laser en webbsida fran
borjan till slut — oftast ’skannar” vi av sidan for att snabbt hitta den information vi soker. For
att hjalpa den otaliga lasaren bor rubrikerna darfor tydligt tala om vad texten handlar om.
Skriv garna det viktigaste ordet forst och undvik innehallsfattiga ord som information och
viktig.

| stallet for ... ... kan du till exempel skriva

Sa har soker du bidrag
Sok bidrag

Bidrag

Undersokning om trafikolyckor

Trafikolyckor — dddsfallen dkar

Viktig information om EU:s husdjurspass

Husdjurspasset — sa fungerar det

Atgarder mot det djupt rotade problemet med

Overkapacitet i flottorna — EU ingriper

Overkapacitet i flottorna

Placera det viktigaste forst

| texter som riktar sig till allmanheten ar det sarskilt viktigt att fanga lasarens intresse. Det kan
du till exempel géra genom att placera den viktigaste informationen forst och presentera den
pa ett sa tilltalande satt som mojligt. | webbtexter ar det extra viktigt att placera det viktigaste
forst dven av andra skal. Sokmotorer fungerar sa att det som placeras forst far storre tyngd.
Lasaren kan ocksa lattare se vad texten handlar om i listan som s6kmotorn genererar.

Tank pa att texten ofta blir mer lasvanlig om subjekt och predikat placeras i borjan av
meningen.




| stallet for ...

... kan du till exempel skriva

Den strénga lagstiftningen om livsmedels-
sékerhet som reglerar framstallning,
foradling, bruk av fargdmnen och tillsatser
samt forséaljning av livsmedel gor att man kan
vara saker pa att sakerhetsnormerna foljts.

Nér du handlar mat kan du vara séker att
sakerhetsnormerna har foljts tack vare de
stranga reglerna for framstallning, foradling,
bruk av fargamnen och tillsatser samt
forsaljning av livsmedel.

Nar du handlar i ett annat EU-land ingar
moms och punktskatt i priset. Eftersom
skattesatserna varierar fran land till land kan
priset skilja sig en hel del.

Moms och punktskatt ingar i priset oavsett i
vilket EU-land du handlar, men eftersom
skattesatserna varierar fran land till land kan
prisskillnaderna vara stora.

Malet ar att minst 20 % av EU:s totala
energiforbrukning 2020 utgdrs av fornybar
energi.

Malet &r att fornybar energi ska sta for minst
20 % av EU:s totala energiférbrukning 2020.

Nu finns det stranga regler for att 6vervaka
kvaliteten pa badvattnet vid badstrander i hela
EU, vilket har gjort det sdkrare att bada.

Nu ar det sékrare att bada eftersom det finns
stranga regler for Overvakning av badvattnets
kvalitet vid badstrander i hela EU.

Gor om pastaenden till fragor

Ett annat knep for att fanga lasarens intresse ar att géra om pastaenden till fragor.

| stallet for ...

... kan du till exempel skriva

Vare sig man reser med bil, flyg eller tag ger
detta avsnitt praktisk information.

Ska du resa med bil, flyg eller tag? | det har
avsnittet finns praktisk information.

For mer information om den nationella
lagstiftningen kan du vanda dig till
datainspektionen i ditt hemland.

Vill du veta mer om lagstiftningen i ditt land?
Kontakta datainspektionen i ditt hemland.

Om du anordnar regionala aktiviteter eller
evenemang ska du fylla i blanketten och
skicka den till EU-kommissionen.

Anordnar du regionala aktiviteter eller
evenemang? Fyll da i blanketten och skicka
den till EU-kommissionen.

Forenkla

Vad behover lasaren veta?

Ge inte lasarna mer fakta an de behover. Stall dig fragan: Vad ar det egentligen lasaren
behdver veta? Se till att texten inte blir onddigt pratig och stryk ord som inte tillfér nagonting!

| stallet for ...

... kan du till exempel skriva

EU utfor ibland granskningar eller
samordnade utredningar for att kontrollera
att konsumentskyddslagarna foljs.

EU kontrollerar att konsumentskyddslagarna
foljs.

Ett europeiskt sjukforsékringskort har inforts
for att gora det lattare att fa sjukvard i EU.

Med det europeiska sjukforsakringskortet ar
det lattare att fa sjukvard i EU.

EU avsatter medel for att hjalpa méanniskor
som befinner sig i en svar ekonomisk
situation.

EU hjalper méanniskor som befinner sig i en
svar ekonomisk situation.




Mer information hittar du pa adressen:
http://......

L&s mer: http://......

Listan 6ver de lander vars medborgare maste
ha visum for besok i Storbritannien eller
Irland skiljer sig en aning fran den som galler
for 6vriga EU-lander.

Storbritanniens och Irlands visumregler
skiljer sig nagot fran 6vriga EU-landers.

De som anordnar verksamhet pa nationell,
regional eller lokal niva bor ta kontakt med
sin nationella samordnare och bevisa att deras
initiativ uppfyller Kkriterierna for deltagande.

Som organisator maste du kunna visa att ditt
initiativ uppfyller kriterierna for deltagande.
Kontakta darfor din nationella samordnare!

For att passera EU:s yttre granser behover du
ett giltigt pass eller ett ID-kort.

For att passera EU:s yttre gréanser behdver du
ett pass eller ID-Kkort.

Anvandbara lankar

Lankar

Syftet &r att undersoka de eventuella
konsekvenserna av att férbjuda rokning pa
offentliga platser.

Syftet ar att undersoka konsekvenserna av att
forbjuda rokning pa offentliga platser.

I de riktlinjer som kommissionen antog den
28 maj 2009. ...

I kommissionens riktlinjer fran 2009...

For att 10sa problemet krévs en fortséttning
av forhandlingarna.

For att vi ska kunna l9sa problemet krévs
fortsatta forhandlingar.

extra/ytterligare kostnader

merkostnader

Det &r en konst att redogora for komplexa fragor pa ett lattbegripligt satt. Det galler att inte
underskatta lasarnas intelligens, men samtidigt inte overskatta deras kunskaper. Det gar ofta
utmarkt att forenkla texten utan att nagon viktig information gar forlorad. For den flygresenar
som undrar om hon far ta med sig sin medicin i handbagaget ar det ovésentligt om dessa
regler finns i ett direktiv eller en férordning. Aven om det star Regulation i originalet kan du
alltsa i en text som riktar sig till allmanheten mycket val skriva regler eller bestammelser pa

svenska.

I svenska medier & EU den vedertagna beteckningen pa samarbetet i de tre pelarna och for
gemene man finns inte langre EG och gemenskapen — EG har helt enkelt bytt namn till EU.
I en text som riktar sig till allménheten &r det darfor onddigt petigt att Gversatta Community
med gemenskapen. Aven om det inte ar helt korrekt ar det béttre att skriva EU.

| stallet for ...

... kan du till exempel skriva

Det finns forordningar om vilka produkter
som far kallas ekologiska.

Det finns regler for vilka produkter som far
kallas ekologiska.

gemenskapen

EU

Europeiska unionen

EU

medlemsstater

medlemslander, EU-lander

Europeiska kommissionen

EU-kommissionen

kommissionar med ansvar for miljofragor

miljokommissionar




Anvand vardagliga ord

Koppla bort "réttsaktsautopiloten” nér du dversatter texter till allmidnheten! Undvik ord och
uttryck som lasaren kan uppfatta som byrakratiska eller alderdomliga. For det mesta finns det
faktiskt enklare uttryck som betyder samma sak.

| stallet for ... ... kan du till exempel skriva
beakta ta hansyn till

amnar, avser tanker, vill, planerar, ska
aterfinns finns

tillhandahalla ge

undanréja stoppa, ta bort

ett antal nagra

majoriteten av de flesta

Hall med om att texten blir mer lattlast om du i stallet for Det ankommer pa medlemsstaterna
att vidta erforderliga korrigeringsatgarder skriver Medlemslanderna ska se till att felen
korrigeras. | Svarta listan far du ménga fler bra tips.

Undvik EU-jargong

Undvik om majligt EU-jargong och forklara garna sadant som lasaren inte kan forvantas
kdnna till pa forhand, aven om motsvarande forklaring saknas i originalet. Du kan till exempel
inte forutsatta att lasaren vet vilka l&nder som avses med de nya medlemslénderna. Det ar
battre att forklara att det ar de lander som anslét sig till EU den 1 maj 2004 — Cypern, Estland,
Lettland, Litauen, Malta, Polen, Slovakien, Slovenien, Tjeckien och Ungern, samt Bulgarien
och Rumanien som ansl6t sig till EU den 1 januari 2007. Det ar inte heller alla lasare som vet
vad som avses med euroomradet.

Pa webben &r det extra viktigt att forsoka anvanda ord som lasarna sjalva anvander till
vardags, bade for att 6ka lasbarheten och for att se till att lasarna verkligen hittar sidan. Vilka
ord soker en genomsnittslasare pa i sokmotorn? Troligen inte tredjeland eller kandidatland!

| stéllet for ... ... kan du till exempel skriva
kandidatland land som forhandlar om EU-medlemskap
tredjeland lander utanfor EU

gransoverskridande betalningar penning6verforingar mellan olika lander

subsidiaritetsprincipen den s.k. subsidiaritetsprincipen, dvs.
principen att beslut om mojligt ska fattas pa

den niva som ar narmast medborgarna

harmoniserade regler enhetliga regler

Eurosedlarna ar identiska i alla lander, men
varje land préglar sina egna mynt. Mynten
har en gemensam sida och en sida med en
egen nationell utformning. Alla sedlar och
mynt kan anvandas 6verallt inom
euroomradet.

Eurosedlarna ar identiska i alla 1ander, men
varje land préglar sina egna mynt. Mynten
har en gemensam sida och en sida med en
egen nationell utformning. Alla sedlar och
mynt kan anvéandas i de EU-lander som har
infort euron.

2 Kan laddas ned fran http://www.regeringen.se/sh/d/243/a/19775.



http://www.regeringen.se/sb/d/243/a/19775

Byt ut substantiven mot verb

Substantivtata texter upplevs ofta som abstrakta och byrakratiska. Om du byter ut en del av
substantiven mot konkreta verb med en egen betydelse blir texten ocksa kortare och lattare att

lasa.

| stallet for ... ... kan du till exempel skriva
na enighet enas

framlagga/lagga fram ett forslag foresla

gora en undersokning undersoka

bedriva transportverksamhet transportera

Det foreligger behov av atgarder for att (...).

Atgarder behovs for att (...).

Det har skett en 6kning av antalet
ansokningar.

Antalet ansokningar har okat.

Ibland kan det dock vara bra att substantivera for att strama upp texten och goéra den mindre
pratig. Substantivering kan ocksa anvandas for att skilja mellan det allmanna/abstrakta och
det som ar mer konkret, eller for att fa ett konsneutralt uttryck.

| stallet for ...

... kan du till exempel skriva

regler om hur havsmiljon kan skyddas, om
hur fiske far bedrivas eller om hur
energikallor far exploateras

regler om skydd av havsmiljon, om fiske eller
om exploatering av energikallor

Den enskilde/a forskaren ska inte folja
majoriteten nar han/hon tar stéllning.

Forskaren ska inte folja majoriteten i sitt
stallningstagande.

Stryk skrytfenorna

Ibland &r vi radda for att det vi skriver ska lata for vardagligt och forsoker med olika medel
“brodera ut” texten for att det ska lata finare. Skrytfenor ar ett sétt att gora orden langre &n
nodvandigt. Vi kanske skriver malsattning nar vi egentligen menar mal, och fragestallning
nar vi menar fraga. Ett annat satt att gora orden langre ar att lagga till efterled som
verksamhet, process eller resurs. Vi talar om manskliga och ekonomiska resurser, fast vi
egentligen menar personal och pengar. Varfor krangla till det i onédan?

| stallet for ... ... kan du till exempel skriva
metodik® metod

problemstéllning, problematik® problem

utvecklingsprocess utveckling

motestillfalle mote

forberedelseatgérd forberedelse
godstransportverksamhet godstransporter
utbildningsaktivitet utbildning

pa medlemsstatsniva i medlemslanderna
lagstiftningsatgarder lagstiftning

* Metodik = uppséttning metoder.
* Problematik = grupp av sammanhéngande problem.




Anvand korta prepositioner och konjunktioner5

Langa prepositioner ar vanliga i saval engelska som franska kalltexter och det ar latt hant att
de ”smyger sig in” dven i de svenska Gversattningarna. Prepositioner som angaende, i
samband med och nar det galler &r emellertid sallan ndédvandiga utan kan ersattas med kortare
alternativ som om, vid, i och for. Aven langa konjunktioner &r dveranvanda i svenska EU-
texter. Vi Oversatter ofta compared with med jamfort med trots att det fungerar lika bra med
det kortare &n.

| stallet for ... ... kan du till exempel skriva
Information avseende flygpassagerares Information om flygpassagerares rattigheter.
rattigheter.

Problem i samband med genomférandet av
EU:s miljolagstiftning.

Problem vid genomforandet av EU:s
miljolagstiftning.

Allmanhetens deltagande i samband med
beslutsprocessen.

Allmanhetens deltagande i beslutsprocessen.

EU har skérpt reglerna nar det géller
anvandning av farliga kemikalier.

EU har skérpt reglerna for anvandning av
farliga kemikalier

Arbetslosheten dr hdgre jamfort med for tio ar
sedan.

Arbetslosheten &r hdgre an for tio ar sedan.

Tank pa rytmen — variera meningslangden

Det dr viktigt att texter som riktar sig till allménheten &r lattl&sta och har bra flyt. Undvik
darfor alltfor 1anga och krangliga meningar med inskjutna bisatser.

| stallet for ... ... kan du till exempel skriva

Vi vill garna ocksa fa information om antalet
deltagare, eller, om det ror sig om
upplysningskampanjer, antal personer som ni

Vi ber dig ocksa skicka uppgifter om antalet
deltagare och om hur manga personer som ni
natt ut till med upplysningskampanijer.

natt ut till.

Men tank ocksa pa att korta meningar inte nddvandigtvis gor texten mer lattlast, utan tvartom
kan forsvara lasningen genom att textbindningen blir samre. Varfor inte prova att varva langa
och korta meningar? Textbindningen kan forbattras med hjélp av sambandsord, som knyter
ihop meningar och stycken och anger hur de forhaller sig till varandra. Exempel pa
sambandsord &r eftersom, alltsd, tvartom, ju och namligen.®

| stéllet for ... ... kan du till exempel skriva

Vi lyckades inte gora en ordentlig
bedémning. Underlaget var inte tillrackligt
omfattande.

Vi lyckades inte gora en ordentlig
beddmning, eftersom underlaget inte var
tillrackligt omfattande.

Vi har inte lyckats l6sa detta problem. Vi
maste nu utreda fragan ytterligare

Vi har inte lyckats I6sa detta problem. Darfor
maste vi nu utreda fragan ytterligare.

® Se aven Att 6versatta EU-rattsakter — Anvisningar bilaga 1 avsnitt 7.3 om férenkling av vissa langre
prepositionsuttryck, avsnitt 8 om vissa konjunktioner och avsnitt 11.1 om l&ngre prepositionsuttryck.
® Se aven avsnittet om textbindning i R&d om éversattning och granskning av meddelanden.
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Var sparsam med férkortningar

Tank pa att inte i onddan forkorta ord, namn och uttryck, eftersom forkortningar forsvarar
l&sningen och i vérsta fall kan gora texten helt obegriplig. Forkortningar behovs framfor allt
nar utrymmet ar begransat, till exempel i tabeller, eller nar ett langt ord eller uttryck upprepas
manga ganger i texten. Om du anvénder en forkortning som lasaren inte kan forutsattas kanna
till bor du alltid skriva ut det fullstandiga uttrycket forsta gangen forkortningen anvands.

Ett alternativ till initialférkortningar ar kortformer. Anta att du dversatter en text som handlar
om konventionen om langvéga gransoéverskridande luftféroreningar. | det engelska originalet
skriver man ut det fullstandiga namnet forsta gangen och anvénder sedan forkortningen
CLRTAP’, som dessutom férekommer i var och varannan mening. Vad ska du géra? Fall inte
for frestelsen att anvanda den engelska forkortningen dven pa svenska — och hitta definitivt
inte pa en ny svensk forkortning! Varfor inte skriva konventionen helt enkelt? Det kan ju
knappast missuppfattas om man inte namner ndgon annan konvention i texten.

| stallet for ... ... kan du till exempel skriva

Utvecklingssektionen vid Europeiska
utvecklings- och garantifonden for jordbruket
(EUGFJ) har till uppgift att framja
landsbygdens utveckling. EUGFJ ska bland
annat paskynda anpassningen av
jordbruksstrukturen.

Utvecklingssektionen vid Europeiska
utvecklings- och garantifonden for jordbruket
har till uppgift att framja landsbygdens
utveckling. Fonden ska bland annat paskynda
anpassningen av jordbruksstrukturen.

IPCC® FN:s klimatpanel

Ord och uttryck att vara forsiktig med

Ambitids

Ordet ambiti6s ar vanligt bade i EU-texter och texter skrivna i Sverige. Numera &r det inte
bara manniskor som &r ambitidsa, utan dven strategier, mal och atgérder. Det finns ingen
anledning att bannlysa ordet i vara texter, men tank pa att det finns alternativ. Ofta passar det
lika bra eller béttre att Gversétta ambitious/ambitieux med malmedveten, genomgripande eller
langtgaende. Ibland kan ordet helt enkelt strykas. Till exempel kan frasen The European
Commission has presented an ambitious agenda to respond to the major social and economic
challenges currently facing the EU” mycket vl 6versittas med ”EU-kommissionen &r fast
besluten att ta itu med de sociala och ekonomiska problem som EU star infor”.

| stallet for ... ... kan du till exempel skriva

Om jag far fortsatt fortroende av Europa-
parlamentet kommer jag att fordubbla mina
anstrangningar for att astadkomma ett
ambitiost EU.

Om jag far fortsatt fortroende av Europa-
parlamentet kommer jag att fordubbla mina
anstrangningar for att astadkomma ett
malmedvetet EU.

EU:s medlemslander har kommit dverens om
ambitiosa klimatmal.

EU:s medlemslénder har kommit éverens om
langtgaende klimatmal.

” Convention on Long-range Transboundary Air Pollution.

® Intergovernmental Panel on Climate Change.
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Europa’

| vara kélltexter anvands Europe ofta synonymt med EU. | stéllet for att slentrianmassigt
Oversatta Europe med Europa och European med europeisk kan det vara vért att tdnka efter
vad som egentligen avses. Hela varldsdelen Europa eller bara EU? Tveka inte att kontakta
textforfattaren om du ar oséker. Om det star i kiilltexten att 70 % of the European population
live in urban areas” dr det ju en viss skillnad om man menar 70 % av Europas befolkning eller
70 % av EU:s befolkning. Och att 6versétta ”Europe’s Member States” med ”Europas

medlemsstater” blir forstas helt fel!

| stallet for ...

... kan du till exempel skriva

Det ar min 6vertygelse att Europa kan och
bor axla det ledarskap som behdvs i
samarbetet med vara partner.

Det &r min 6vertygelse att EU kan och bor
axla det ledarskap som behdvs i samarbetet
med vara partner.

Den europeiska politiken maste vara
resultatinriktad.

EU:s politik maste vara resultatinriktad.

En av Europas framsta prioriteringar efter
utvidgningen ar att hoja levnadsstandarden i
de lander som blev medlemmar 2004.

En av EU:s framsta prioriteringar efter
utvidgningen dr att hoja levnadsstandarden i
de lander som blev medlemmar 2004.

Medborgare®

Det engelska ordet citizen har enligt Oxford English Dictionary flera olika betydelser:

1) invanare i en stad; stadsho (i synnerhet en person med medborgerliga rattigheter och
privilegier), 2) medborgare i en stat som har rostratt dar (till skillnad fran en utlanning) och
3) invanare. Aven det franska ordet citoyen har flera betydelser, och nr citizen/citoyen
forekommer i vara texter avses ofta alla som &r bosatta i EU eller en viss region, dvs. dven

invandrare med utlandskt medborgarskap.

Pa svenska har ordet medborgare daremot en snavare betydelse: en “’person som innehar
medborgarskap i viss stat”. | texter som riktar sig till allménheten &r det darfor bést att
undvika att Oversatta citizen/citoyen med medborgare, savida det inte &r den statsrattsliga
betydelsen som avses. Beroende pa sammanhanget kan det vara lampligare att tala om

invanare, allmanheten eller manniskor.

| stallet for ...

... kan du till exempel skriva

Enligt EU-omfattande opinions-
undersokningar som gjorts under senare ar ar
medborgare i alla medlemsstater oroade éver
denna situation och kréaver att nagot gors.

Senare ars opinionsundersokningar visar att
manniskor i hela EU &r oroade dver
situationen och kraver att nagot gors.

Det ar bara genom samarbete dver granserna
som vi kan utnyttja marknadernas potential
till fordel for medborgarna.

Det ar bara genom samarbete dver granserna
som vi kan utnyttja marknadernas potential
till fordel for alla.

Endast genom att omsétta vara goda
foresatser i gemensamma atgarder kan vi leva
upp till de berattigade férvantningar som
medborgarna stéller pa oss.

Endast genom att omsétta vara goda
foresatser i handling kan vi leva upp till
allménhetens berattigade férvéantningar.

% Se aven Sprékradet nr 76, 17.11.2008.

19 Se aven Mats-Peter Sundstréms artikel Medborgare, samfund och gemenskap, publicerad i Sprékbruk
nr 2/2008, http://www.kotus.fi/index.phtmI?l=sv&s=2921.
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Under de senaste aren har den inre
marknaden okat EU:s valstand med ungefar
240 miljarder euro per ar, vilket i snitt
innebar 518 euro extra per ar for dig och alla
andra medborgare i EU jamfort med hur
situationen skulle ha sett ut om den inre
marknaden inte hade funnits.

Under de senaste aren har den inre
marknaden okat EU:s vélstand med ungefar
240 miljarder euro per ar, vilket i snitt
innebar 518 euro mer per ar for dig och alla
andra i EU jamfért med om den inre
marknaden inte hade funnits.

Roll

Roll &r ett 6veranvant ord i EU-texter. Ibland kan role/rdle i stallet 6versattas med funktion,
uppgift eller plats, men manga ganger tillfor det ingenting och kan helt enkelt strykas.

| stallet for ...

... kan du till exempel skriva

EU ér sarskilt val rustat att ha en padrivande
roll for en globalisering byggd pa varderingar
och regler.

EU ér sarskilt val rustat att driva pa en
globalisering byggd pa vérderingar och
regler.

Odling av olika grodor spelar en mycket
viktig roll i EU.

Odlingen av olika grddor &r viktig for EU.

Kommissionens roll &r att driva pa
utvecklingen mot en koldioxidsnal ekonomi.

Kommissionens uppgift ar att driva pa
utvecklingen mot en koldioxidsnal ekonomi.

Tillganglig

Available dversétts ofta slentrianmassigt med tillganglig trots att det finns flera andra och ofta

battre alternativ. Ett av de enklaste ar finns.

| stallet for ...

... kan du till exempel skriva

Rapporten ar endast tillganglig pa engelska
och franska.

Rapporten finns endast pa engelska och
franska.

De flesta av kommissionens handlingar ar
tillgangliga for allmanheten.

Allmanheten har tillgang till de flesta av
kommissionens handlingar.

En rad olika tjanster ar tillgangliga pa
webbplatsen.

Pa webbplatsen hittar du manga olika
tjanster.

Atgard

Atgard(er) ar ett annat 6veranvént ord i EU-texter. | stéllet for atgérd gér det ofta lika bra
eller battre att skriva insats eller handling, och verbet vidta atgarder kan ofta med fordel
erséttas med till exempel agera, handla eller ingripa.

| stallet for ...

... kan du till exempel skriva

Vi maste vidta snabba atgarder.

Vi maste agera snabbt.

Aterhamtningsplanen lagger tonvikten vid
atgarder for att forbattra halso- och
sjukvarden.

Aterhamtningsplanen ar inriktad pa att
forbattra hélso- och sjukvarden.
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Svarigheten ar att omsétta denna enighet i
konkreta atgarder.

Svarigheten ar att omséatta denna enighet i
konkret handling.

Europeiska unionens solidaritetsfond
inrattades for att man snabbt ska kunna vidta
atgarder vid naturkatastrofer och hjalpa
katastrofdrabbade omraden.

Europeiska unionens solidaritetsfond
inrattades for att man snabbt ska kunna
ingripa vid naturkatastrofer och hjalpa
katastrofdrabbade omraden.

Lokal anpassning

| texter till allmanheten &r det viktigt att tinka pa den lokala anpassningen, sa att lasaren
kanner sig delaktig och texten inte kdnns “6versatt” och frimmande. Ett satt kan vara att ange
vardagliga belopp i bade euro och kronor, sa att bade finlandssvenska och svenska lasare kan
relatera till beloppet. Om Sverige eller Finland namns i texten, kan man ocksa lyfta fram det,
som i exemplet nedan.

| stallet for ... ... kan du till exempel skriva

Du kan spara 150 euro om aret. Du kan spara 150 euro (ungefar 1 500

kronor) om daret.

Kampanjen anordnas fran juli till december i
elva EU-lander. Forutom Sverige deltar
Bulgarien, Danmark, Frankrike, Italien,
Polen, Ruménien, Storbritannien, Tjeckien,
Tyskland och Ungern.

Kampanjen anordnas fran juli till december i
elva EU-l&nder (Bulgarien, Danmark,
Frankrike, Italien, Polen, Rumanien,
Storbritannien, Sverige, Tjeckien, Tyskland
och Ungern).

Webblankar

Lankarna ar webbplatsernas styrka, men de maste vara tydliga och informativa. Léasaren ska
forsta vart lanken leder utan att behdva klicka pa den. Darfor ar det ganska meningslost att
lanka ord som Ga till eller Klicka har. Tveka inte att i stéllet Ianka andra ord i originaltexten!
Kontrollera ocksad om lanken 6ppnar en pdf-fil i ett nytt fonster och lagg i sa fall till den
informationen om den inte redan finns i originaltexten. Manga, sérskilt de med langsamma
datorer, blir irriterade Gver att behdva véanta pa att ett nytt program ska startas. Om de ar
forvarnade kan de sjalva avgora om det ar vart modan att klicka pa lanken.

| stallet for ...

... kan du till exempel skriva

For mer information om dppettider, klicka

Information om 6ppettider eller Oppettider

har

Ejda ner handboken

Ladda ner handboken (pdf)
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