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ProcurCompEU – Självutvärderingsformulär

Detta frågeformulär ingår i "ProcurCompEU - Europeiska kompetensramen för personer som 
arbetar med offentlig upphandling":

https://ec.europa.eu/info/policies/public-procurement/support-tools-public-buyers/professionalisation-public-
buyers_sv

Detta frågeformulär är endast avsett för demonstrationsändamål.

I. Allmänna frågor

1 Ange ditt namn

2 Vad är din nuvarande jobbprofil?
Upphandlingsansvarig
Fristående offentlig upphandlare
Upphandlingsspecialist
Kategorispecialist
Kontraktsförvaltare
Avdelningschef

3 Vilken är din befattning inom din organisation?

4 Vilka är dina nuvarande arbetsuppgifter och ansvarsområden när det gäller offentlig upphandling?

5 Arbetar du heltid eller deltid med dessa arbetsuppgifter och ansvarsområden?

6 Hur många år har du haft denna befattning?

https://ec.europa.eu/info/policies/public-procurement/support-tools-public-buyers/professionalisation-public-buyers_sv
https://ec.europa.eu/info/policies/public-procurement/support-tools-public-buyers/professionalisation-public-buyers_sv
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7 Hur många års erfarenhet har du totalt inom offentlig upphandling?

8 Vilken typ och nivå av utbildning har du genomgått när det gäller offentlig upphandling?

II. Upphandlingsspecifika kompetenser

C1 – Planering – Kunskapsfråga 
Hur väl känner du till din organisations upphandlingsplanering, politiska prioriteringar och budget?

Jag har inga kunskaper
Jag har grundläggande kunskaper
Jag har medelgoda kunskaper
Jag har avancerade kunskaper
Jag har kunskaper på expertnivå

C1 – Planering – Färdighetsfråga 
I vilken utsträckning kan du utarbeta en upphandlingsplan mot bakgrund av tillgängliga budgetresurser?

Jag har inga färdigheter
Jag har grundläggande färdigheter
Jag har medelgoda färdigheter
Jag har avancerade färdigheter
Jag har färdigheter på expertnivå

C2 – Livscykel- Kunskapsfråga
Hur väl känner du till de olika faserna i upphandlingens livscykel, från fasen före offentliggörandet till 
hanteringen efter tilldelning av ett kontrakt?

Jag har inga kunskaper
Jag har grundläggande kunskaper
Jag har medelgoda kunskaper
Jag har avancerade kunskaper
Jag har kunskaper på expertnivå

C2 – Livscykel — Kompetensfråga 
I vilken utsträckning kan du följa de olika faserna i upphandlingens livscykel?

Jag har inga färdigheter
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Jag har grundläggande färdigheter
Jag har medelgoda färdigheter
Jag har avancerade färdigheter
Jag har färdigheter på expertnivå

C3 – Lagstiftning – Kunskapsfråga
Hur väl känner du till lagstiftningen om offentlig upphandling och andra relevanta rättsliga områden?

Jag har inga kunskaper
Jag har grundläggande kunskaper
Jag har medelgoda kunskaper
Jag har avancerade kunskaper
Jag har kunskaper på expertnivå

C3 – Lagstiftning – Färdighetsfråga 
I vilken utsträckning kan du tillämpa särskilda aspekter av upphandlingslagstiftningen, såväl som andra 
rättsliga ramar som påverkar upphandlingen?

Jag har inga färdigheter
Jag har grundläggande färdigheter
Jag har medelgoda färdigheter
Jag har avancerade färdigheter
Jag har färdigheter på expertnivå

C4 – Elektronisk upphandling och andra it-verktyg - Kunskapsfråga 
Hur väl känner du till elektronisk upphandling och andra it-baserade system och verktyg?

Jag har inga kunskaper
Jag har grundläggande kunskaper
Jag har medelgoda kunskaper
Jag har avancerade kunskaper
Jag har kunskaper på expertnivå

C4 – Elektronisk upphandling och andra it-verktyg - Färdighetsfråga  
I vilken utsträckning kan du använda elektronisk upphandling och andra it-baserade system och verktyg?

Jag har inga färdigheter
Jag har grundläggande färdigheter
Jag har medelgoda färdigheter
Jag har avancerade färdigheter
Jag har färdigheter på expertnivå

C5 – Hållbar upphandling – Kunskapsfråga 
Hur väl känner du till relevanta hållbarhetsprinciper och hur de kan främjas?

Jag har inga kunskaper
Jag har grundläggande kunskaper
Jag har medelgoda kunskaper
Jag har avancerade kunskaper
Jag har kunskaper på expertnivå
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C5 – Hållbar upphandling – Färdighetsfråga 
I vilken utsträckning kan du införliva organisationens och den nationella politikens miljö- och hållbarhetsmål 
i upphandlingsprocessen?

Jag har inga färdigheter
Jag har grundläggande färdigheter
Jag har medelgoda färdigheter
Jag har avancerade färdigheter
Jag har färdigheter på expertnivå

C6 – Innovationsupphandling – Kunskapsfråga 
Hur väl känner du till relevant innovationspolitik och hur den kan främjas?

Jag har inga kunskaper
Jag har grundläggande kunskaper
Jag har medelgoda kunskaper
Jag har avancerade kunskaper
Jag har kunskaper på expertnivå

C6 – Innovationsupphandling – Färdighetsfråga 
I vilken utsträckning kan du införliva organisationens och den nationella politikens innovationsmål i 
upphandlingsprocessen?

Jag har inga färdigheter
Jag har grundläggande färdigheter
Jag har medelgoda färdigheter
Jag har avancerade färdigheter
Jag har färdigheter på expertnivå

C7 – Kategorispecifik kompetens – Kunskapsfråga 
Hur väl känner du till de egenskaper och särdrag som är relevanta för en eller flera kategorier av varor, 
tjänster eller arbeten?

Jag har inga kunskaper
Jag har grundläggande kunskaper
Jag har medelgoda kunskaper
Jag har avancerade kunskaper
Jag har kunskaper på expertnivå

C7 – Kategorispecifik kompetens – Färdighetsfråga 
I vilken utsträckning kan du få ut det mesta av en eller flera kategorier av varor, tjänster eller arbeten?

Jag har inga färdigheter
Jag har grundläggande färdigheter
Jag har medelgoda färdigheter
Jag har avancerade färdigheter
Jag har färdigheter på expertnivå

C8 – Leverantörshantering – Kunskapsfråga 
Hur väl känner du till strategierna och processerna för leverantörshantering?

Jag har inga kunskaper
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Jag har grundläggande kunskaper
Jag har medelgoda kunskaper
Jag har avancerade kunskaper
Jag har kunskaper på expertnivå

C8 – Leverantörshantering – Färdighetsfråga 
I vilken utsträckning kan du utveckla, hantera och upprätthålla relationer med leverantörer och samtidigt 
respektera principerna för offentlig upphandling?

Jag har inga färdigheter
Jag har grundläggande färdigheter
Jag har medelgoda färdigheter
Jag har avancerade färdigheter
Jag har färdigheter på expertnivå

C9 – Förhandlingar – Kunskapsfråga 
Hur väl känner du till de förhandlingsprocesser som är relevanta för offentlig upphandling?

Jag har inga kunskaper
Jag har grundläggande kunskaper
Jag har medelgoda kunskaper
Jag har avancerade kunskaper
Jag har kunskaper på expertnivå

C9 – Förhandlingar – Färdighetsfråga 
I vilken utsträckning kan du använda förhandlingsprocesserna under de olika faserna i upphandlingen och 
kontraktsförvaltningen i enlighet med de etiska normerna och principerna för offentlig upphandling?

Jag har inga färdigheter
Jag har grundläggande färdigheter
Jag har medelgoda färdigheter
Jag har avancerade färdigheter
Jag har färdigheter på expertnivå

C10 – Behovsbedömning – Kunskapsfråga 
Hur väl känner du till verktygen och metoderna för behovsbedömning?

Jag har inga kunskaper
Jag har grundläggande kunskaper
Jag har medelgoda kunskaper
Jag har avancerade kunskaper
Jag har kunskaper på expertnivå

C10 – Behovsbedömning – Färdighetsfråga  
I vilken utsträckning kan du använda metoder och verktyg för behovsbedömning för att kunna avgöra 
organisationens och slutanvändarnas behov när det gäller föremålet för upphandlingen?

Jag har inga färdigheter
Jag har grundläggande färdigheter
Jag har medelgoda färdigheter
Jag har avancerade färdigheter
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Jag har färdigheter på expertnivå

C11 – Marknadsanalys och marknadsengagemang – Kunskapsfråga 
Hur väl känner du till verktygen för marknadsanalys och lämpliga metoder för marknadsengagemang?

Jag har inga kunskaper
Jag har grundläggande kunskaper
Jag har medelgoda kunskaper
Jag har avancerade kunskaper
Jag har kunskaper på expertnivå

C11 – Marknadsanalys och marknadsengagemang — 
Färdighetsfråga 
I vilken utsträckning kan du använda metoder för marknadsanalys och marknadsengagemang för att förstå 
leverantörsmarknadens särdrag och utvecklingstrender?

Jag har inga färdigheter
Jag har grundläggande färdigheter
Jag har medelgoda färdigheter
Jag har avancerade färdigheter
Jag har färdigheter på expertnivå

C12 – Upphandlingsstrategi – Kunskapsfråga 
Hur väl känner du till olika upphandlingsstrategier, t.ex. olika typer av upphandling, användning av partier 
och olika former av kontrakt?

Jag har inga kunskaper
Jag har grundläggande kunskaper
Jag har medelgoda kunskaper
Jag har avancerade kunskaper
Jag har kunskaper på expertnivå

C12 – Upphandlingsstrategi – Färdighetsfråga
I vilken utsträckning kan du fastställa vilken av alla tillgängliga upphandlingsstrategier som passar bäst för 
en viss upphandling och samtidigt uppfylla organisationens mål?

Jag har inga färdigheter
Jag har grundläggande färdigheter
Jag har medelgoda färdigheter
Jag har avancerade färdigheter
Jag har färdigheter på expertnivå

C13 – Tekniska specifikationer – Kunskapsfråga 
Hur väl känner du till kraven för utkast till tekniska specifikationer?

Jag har inga kunskaper
Jag har grundläggande kunskaper
Jag har medelgoda kunskaper
Jag har avancerade kunskaper
Jag har kunskaper på expertnivå
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C13 – Tekniska specifikationer – Färdighetsfråga 
I vilken utsträckning kan du ta fram utkast till tekniska specifikationer som gör att möjliga anbudsgivare kan 
lämna realistiska anbud som är anpassade till organisationens behov?

Jag har inga färdigheter
Jag har grundläggande färdigheter
Jag har medelgoda färdigheter
Jag har avancerade färdigheter
Jag har färdigheter på expertnivå

C14 – Anbudsunderlag – Kunskapsfråga 
Hur väl känner du till kraven för utarbetande av anbudsunderlag?

Jag har inga kunskaper
Jag har grundläggande kunskaper
Jag har medelgoda kunskaper
Jag har avancerade kunskaper
Jag har kunskaper på expertnivå

C14 – Anbudsunderlag – Färdighetsfråga 
I vilken utsträckning kan du utarbeta upphandlingsunderlag som omfattar lämpliga undantags-, urvals- och 
tilldelningskriterier?

Jag har inga färdigheter
Jag har grundläggande färdigheter
Jag har medelgoda färdigheter
Jag har avancerade färdigheter
Jag har färdigheter på expertnivå

C15 – Anbudsutvärdering – Kunskapsfråga 
Hur väl känner du till utvärderingsprocessen?

Jag har inga kunskaper
Jag har grundläggande kunskaper
Jag har medelgoda kunskaper
Jag har avancerade kunskaper
Jag har kunskaper på expertnivå

C15 – Anbudsutvärdering – Färdighetsfråga 
I vilken utsträckning kan du utvärdera anbud gentemot fördefinierade kriterier på ett objektivt och öppet 
sätt?

Jag har inga färdigheter
Jag har grundläggande färdigheter
Jag har medelgoda färdigheter
Jag har avancerade färdigheter
Jag har färdigheter på expertnivå

C16 – Kontraktsförvaltning – Kunskapsfråga 
Hur väl känner du till principerna för kontraktsförvaltning?

Jag har inga kunskaper
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Jag har grundläggande kunskaper
Jag har medelgoda kunskaper
Jag har avancerade kunskaper
Jag har kunskaper på expertnivå

C16 – Kontraktsförvaltning – Färdighetsfråga 
I vilken utsträckning kan du övervaka genomförandet av ett kontrakt och samtidigt säkerställa den tekniska 
överensstämmelsen hos de varor, arbeten eller tjänster som levereras?

Jag har inga färdigheter
Jag har grundläggande färdigheter
Jag har medelgoda färdigheter
Jag har avancerade färdigheter
Jag har färdigheter på expertnivå

C17 – Certifiering och betalning – Kunskapsfråga 
Hur väl känner du till processen för certifiering och betalning?

Jag har inga kunskaper
Jag har grundläggande kunskaper
Jag har medelgoda kunskaper
Jag har avancerade kunskaper
Jag har kunskaper på expertnivå

C17 – Certifiering och betalning – Färdighetsfråga 
I vilken utsträckning kan du tillämpa principerna för verifiering och ramarna för finansiell kontroll för att 
kontrollera upphandlingskontraktets rättsliga överensstämmelse före betalningen?

Jag har inga färdigheter
Jag har grundläggande färdigheter
Jag har medelgoda färdigheter
Jag har avancerade färdigheter
Jag har färdigheter på expertnivå

C18 – Rapportering och utvärdering – Kunskapsfråga 
Hur väl känner du till verktygen och metoderna för övervakning av kontrakt?

Jag har inga kunskaper
Jag har grundläggande kunskaper
Jag har medelgoda kunskaper
Jag har avancerade kunskaper
Jag har kunskaper på expertnivå

C18 – Rapportering och utvärdering – Färdighetsfråga 
I vilken utsträckning kan du utvärdera processen, målsättningarna och resultaten av en upphandling för att 
dra lärdomar om hur framtida upphandlingar kan förbättras?

Jag har inga färdigheter
Jag har grundläggande färdigheter
Jag har medelgoda färdigheter
Jag har avancerade färdigheter
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Jag har färdigheter på expertnivå

C19 – Konfliktlösning/medling – Kunskapsfråga 
Hur väl känner du till processerna för konfliktlösning och medling och granskningssystemets funktion?

Jag har inga kunskaper
Jag har grundläggande kunskaper
Jag har medelgoda kunskaper
Jag har avancerade kunskaper
Jag har kunskaper på expertnivå

C19 – Konfliktlösning/medling – Färdighetsfråga 
I vilken utsträckning kan du förhindra och lösa konflikter och hantera klagomål inom ramen för det 
nationella granskningssystemet?

Jag har inga färdigheter
Jag har grundläggande färdigheter
Jag har medelgoda färdigheter
Jag har avancerade färdigheter
Jag har färdigheter på expertnivå

III. Mjuka kompetenser

C20 – Anpassningsbarhet och modernisering – Kunskapsfråga 
Hur väl känner du till metoder och verktyg för förändringshantering?

Jag har inga kunskaper
Jag har grundläggande kunskaper
Jag har medelgoda kunskaper
Jag har avancerade kunskaper
Jag har kunskaper på expertnivå

C20 – Anpassningsbarhet och modernisering – Färdighetsfråga 
I vilken utsträckning kan du förutse och anpassa dig till förändrade arbetsuppgifter och omständigheter för 
att stärka din personliga kompetens och utveckling?

Jag har inga färdigheter
Jag har grundläggande färdigheter
Jag har medelgoda färdigheter
Jag har avancerade färdigheter
Jag har färdigheter på expertnivå

C21 – Analytiskt och kritiskt tänkande – Kunskapsfråga 
Hur väl känner du till metoder och verktyg för analytiskt och kritiskt tänkande?

Jag har inga kunskaper
Jag har grundläggande kunskaper
Jag har medelgoda kunskaper
Jag har avancerade kunskaper
Jag har kunskaper på expertnivå
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C21 – Analytiskt och kritiskt tänkande – Färdighetsfråga 
I vilken utsträckning kan du använda analytiskt och kritiskt tänkande för att utvärdera information, bedöma 
situationer och lösa problem?

Jag har inga färdigheter
Jag har grundläggande färdigheter
Jag har medelgoda färdigheter
Jag har avancerade färdigheter
Jag har färdigheter på expertnivå

C22 – Kommunikation – Kunskapsfråga 
Hur väl känner du till verktyg och metoder för kommunikation och hur principerna för offentlig upphandling 
ska tillämpas i olika situationer?

Jag har inga kunskaper
Jag har grundläggande kunskaper
Jag har medelgoda kunskaper
Jag har avancerade kunskaper
Jag har kunskaper på expertnivå

C22 – Kommunikation – Färdighetsfråga 
I vilken utsträckning kan du kommunicera ändamålsenligt genom att anpassa kommunikationssätt och 
budskap till målgruppen och samtidigt se till att principerna för offentlig upphandling efterlevs?

Jag har inga färdigheter
Jag har grundläggande färdigheter
Jag har medelgoda färdigheter
Jag har avancerade färdigheter
Jag har färdigheter på expertnivå

C23 – Etik och efterlevnad – Kunskapsfråga 
Hur väl känner du till verktyg och metoder för samarbete?

Jag har inga kunskaper
Jag har grundläggande kunskaper
Jag har medelgoda kunskaper
Jag har avancerade kunskaper
Jag har kunskaper på expertnivå

C23 – Etik och efterlevnad – Färdighetsfråga 
I vilken utsträckning kan du säkerställa efterlevnad av tillämpliga regler, principer och etiska normer för 
offentlig upphandling?

Jag har inga färdigheter
Jag har grundläggande färdigheter
Jag har medelgoda färdigheter
Jag har avancerade färdigheter
Jag har färdigheter på expertnivå
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C24 – Samarbete – Kunskapsfråga 
Hur väl känner du till verktyg och metoder för samarbete?

Jag har inga kunskaper
Jag har grundläggande kunskaper
Jag har medelgoda kunskaper
Jag har avancerade kunskaper
Jag har kunskaper på expertnivå

C24 – Samarbete – Färdighetsfråga  
I vilken utsträckning kan du främja inkluderande och samarbetsbaserade tankesätt och processer?

Jag har inga färdigheter
Jag har grundläggande färdigheter
Jag har medelgoda färdigheter
Jag har avancerade färdigheter
Jag har färdigheter på expertnivå

C25 – Hantering av relationer med intressenter —
Kunskapsfråga 
Hur väl känner du till nyckelbegrepp och metoder för hantering av relationer med intressenter?

Jag har inga kunskaper
Jag har grundläggande kunskaper
Jag har medelgoda kunskaper
Jag har avancerade kunskaper
Jag har kunskaper på expertnivå

C25 – Hantering av relationer med intressenter – Färdighetsfråga 
I vilken utsträckning kan du skapa ömsesidigt förtroende som bidrar till starka relationer med interna och 
externa intressenter?

Jag har inga färdigheter
Jag har grundläggande färdigheter
Jag har medelgoda färdigheter
Jag har avancerade färdigheter
Jag har färdigheter på expertnivå

C26 – Teamledning och ledarskap – Kunskapsfråga 
Hur väl känner du till nyckelbegrepp och metoder för teamledning?

Jag har inga kunskaper
Jag har grundläggande kunskaper
Jag har medelgoda kunskaper
Jag har avancerade kunskaper
Jag har kunskaper på expertnivå

C26 – Teamledning och ledarskap – Färdighetsfråga 
I vilken utsträckning kan du skräddarsy strategier och metoder för teamledning och ledarskap efter teamets 
förutsättningar och därmed skapa en miljö som gör det möjligt att uppnå gemensamma mål?

Jag har inga färdigheter
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Jag har grundläggande färdigheter
Jag har medelgoda färdigheter
Jag har avancerade färdigheter
Jag har färdigheter på expertnivå

C27 – Organisatorisk medvetenhet – Kunskapsfråga 
Hur väl känner du till organisationens administrativa struktur, förfaranden och processer, dess interna kultur 
och den rättsliga och politiska ramen?

Jag har inga kunskaper
Jag har grundläggande kunskaper
Jag har medelgoda kunskaper
Jag har avancerade kunskaper
Jag har kunskaper på expertnivå

C27 – Organisatorisk medvetenhet – Färdighetsfråga 
I vilken utsträckning har du kännedom om såväl upphandlingsfunktionens som organisationens 
uppbyggnad och kultur?

Jag har inga färdigheter
Jag har grundläggande färdigheter
Jag har medelgoda färdigheter
Jag har avancerade färdigheter
Jag har färdigheter på expertnivå

C28 – Projektledning – Kunskapsfråga 
Hur väl känner du till de verktyg och metoder för projektledning som är relevanta för den offentliga 
förvaltningen?

Jag har inga kunskaper
Jag har grundläggande kunskaper
Jag har medelgoda kunskaper
Jag har avancerade kunskaper
Jag har kunskaper på expertnivå

C28 – Projektledning – Färdighetsfråga 
I vilken utsträckning kan du använda verktyg och metoder för projektledning för att genomföra ett 
upphandlingsförfarande och förvalta ett kontrakt på ett ändamålsenligt sätt?

Jag har inga färdigheter
Jag har grundläggande färdigheter
Jag har medelgoda färdigheter
Jag har avancerade färdigheter
Jag har färdigheter på expertnivå

C29 – Resultatorientering – Kunskapsfråga 
Hur väl känner du till strategier och metoder för kostnads- och resultathantering, och de nyckeltal som 
bidrar till att identifiera ineffektivitet, övervaka upphandlingens finansiella resultat och fastställa på vilket sätt 
den ger valuta för pengarna?

Jag har inga kunskaper
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Jag har grundläggande kunskaper
Jag har medelgoda kunskaper
Jag har avancerade kunskaper
Jag har kunskaper på expertnivå

C29 – Resultatorientering – Färdighetsfråga 
I vilken utsträckning kan du använda strategier och metoder för kostnads- och resultathantering för att 
maximera upphandlingskontraktens valuta för pengarna?

Jag har inga färdigheter
Jag har grundläggande färdigheter
Jag har medelgoda färdigheter
Jag har avancerade färdigheter
Jag har färdigheter på expertnivå

C30 – Riskhantering och internkontroll – Kunskapsfråga A 
Hur väl känner du till revisions- och kontrollfunktionerna?

Jag har inga kunskaper
Jag har grundläggande kunskaper
Jag har medelgoda kunskaper
Jag har avancerade kunskaper
Jag har kunskaper på expertnivå

C30 – Riskhantering och intern kontroll – Färdighetsfråga A 
I vilken utsträckning kan du utföra de olika funktioner för inspektion, kontroll, revision och utvärdering som 
är tillämpliga för offentlig upphandling?

Jag har inga färdigheter
Jag har grundläggande färdigheter
Jag har medelgoda färdigheter
Jag har avancerade färdigheter
Jag har färdigheter på expertnivå

C30 – Riskhantering och internkontroll – Kunskapsfråga B
Hur väl känner du till verktyg och metoder för revision och riskhantering?

Jag har inga kunskaper
Jag har grundläggande kunskaper
Jag har medelgoda kunskaper
Jag har avancerade kunskaper
Jag har kunskaper på expertnivå

C30 – Riskhantering och internkontroll – Färdighetsfråga B 
I vilken utsträckning kan du övervaka risker och vidta begränsande åtgärder och förebyggande strategier 
för att skydda organisationens intressen?

Jag har inga färdigheter
Jag har grundläggande färdigheter
Jag har medelgoda färdigheter
Jag har avancerade färdigheter
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Jag har färdigheter på expertnivå




