Kort stilguide for webboverséattningar

Ordval

Undvik all EU-jargong och anvand vanliga ord. Har ar nagra exempel.
Skriv I stéllet for

EU-land, medlemsland medlemsstat

land utanfér EU tredjeland

EU-invanare, alla i EU, EU-medborgare, anvands bara om det ar det
allmanheten, manniskor osv. som avses

EU-kommissionen Europeiska kommissionen

EU Europeiska unionen

enhetliga regler harmoniserade regler

Stil

En av svarigheterna med att skriva for webben ar att vi sallan kanner till malgruppen.
Besokarna pa europa.eu kan vara allt fran skolelever till omradesexperter.

Vi kan ta oss betydligt storre friheter i webbtexterna. Vi har ingen punktregel att halla
oss till utan kan stuva om i texten om det underlattar lasligheten. Stilen ska vara
allméanspraklig.

Nagra saker att tanka pa:

Anvand direkt tilltal.

Valj aktiv form i stallet for passiv.

Valj verb i stallet for substantiv.

Skriv kdnsneutralt.

Dela garna upp langa meningar och stuva om i texten om det underlattar
forstaelsen. Forkorta och forenkla garna om det gar.

Rubriker: ska vara korta, begripliga och innehalla den viktigaste informationen
Forkortningar:

— Skriv helst ut forkortningar i I6pande text eller anvand kortformer (konventionen
om langvaga gransoverskridande luftféroreningar > konventionen). Anvand dock
garna vedertagna forkortningar som FN och OECD, som é&r lattare att forsta.

— Forklara akronymer och forkortningar forsta gangen de anvands.

— Tank pa skrivregeln for akronymer: Ikea och Traces, men WHO och OECD.

— Anvand inte konstiga skrivsatt som TR@CES, daven om det star sa i originalet.
Det hor hemma i logotyper men inte i I6pande text.

Lankar: skriv sjalvforklarande lankar och undvik "klicka har”.

Exempel: Las mer i Livsmedelsverkets faktablad om dricksvatten

(i stallet for: Mer information finns har)

Anvand helst gemener, bade i I6pande text och rubriker, &ven om originalet har
versaler.

Se aven Rad om oversattning och granskning av texter som riktar siq till allmanheten.



http://ec.europa.eu/translation/language_aids/swedish/guidelines_translating_revising_swedish_sv.pdf

For denna oversattning har vi enats om foljande dversattningar for de aterkommande
rubrikerna:

Webwatch — Las mer
Know the lingo — Ordlista
TIPS — Tips
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